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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Политика в отношении обработки персональных данных (далее – Политика) в 

федеральном государственном бюджетном научном учреждении «Томский 

национальный исследовательский медицинский центр Российской академии наук» 

(далее – Оператор) определяет основные принципы, цели, условия и способы 

обработки персональных данных, перечни обрабатываемых персональных данных, 

субъектов персональных данных и их права, функции Оператора при обработке 

персональных данных, а также реализуемые требования к защите персональных 

данных. 

Целью Политики является обеспечение защиты прав и свобод субъектов 

персональных данных при обработке их персональных данных Оператором. 

Положения политики служат основой для разработки локальных нормативных 

актов, регламентирующих вопросы обработки персональных данных Оператором. 

Политика вступает в силу с момента ее утверждения Директором Оператора. 

Политика подлежит пересмотру в ходе периодического анализа со стороны 

ответственного за обработку персональных данных, а также в случаях изменения 

законодательства Российской Федерации в области персональных данных. 

2 ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ 

Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных); 

Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для 

распространения – персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к 

которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на 

обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения в порядке, предусмотренном Федеральным законом «О 

персональных данных»; 

Субъект персональных данных – физическое лицо, которое прямо или 

косвенно определено или определяемо с помощью персональных данных; 

Оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 

физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и 

(или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие 

цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих 

обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными; 

Автоматизированная обработка персональных данных – обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

Обработка персональных данных – любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 



автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, 

включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных 

данных; 

Сбор – процесс получения персональных данных о субъекте персональных 

данных; 

Запись – фиксация персональных данных в любой форме, включая 

электронные и бумажные носители; 

Систематизация – организация и структурирование персональных данных для 

удобства их обработки и хранения; 

Накопление – формирование исходного, несистематизированного массива 

персональных данных; 

Хранение – сохранение персональных данных в течение определенного срока; 

Уточнение (обновление, изменение) – внесение изменений в персональные 

данные; 

Извлечение – перенос персональных данных из памяти средств автоматизации 

на материальные носители; 

Использование – применение персональных данных для достижения 

конкретных целей; 

Распространение персональных данных – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 

Предоставление персональных данных – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 

уточнения персональных данных); 

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных; 

Информационная система персональных данных – совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 

обработку информационных технологий и технических средств; 

Конфиденциальность информации – обязательное для выполнения лицом, 

получившим доступ к определенной информации, требование не передавать такую 

информацию третьим лицам без согласия ее обладателя; 



Трансграничная передача персональных данных – передача персональных 

данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного 

государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому 

лицу; 

Угрозы безопасности персональных данных – совокупность условий и 

факторов, создающих опасность несанкционированного, в том Числе случайного, 

доступа к персональным данным, результатом которого могут стать уничтожение, 

изменение, блокирование, копирование, предоставление, распространение 

персональных данных, а также иные неправомерные действия при их обработке в 

информационной системе персональных данных; 

Специальные персональные данные – персональные данные, касающихся 

расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 

философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни; 

Биометрические персональные данных – сведения, которые характеризуют 

физиологические и биологические особенности человека, на основании которых 

можно установить его личность. 

3 ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Основанием обработки персональных данных являются следующие 

нормативные акты и документы: 

 Конституция Российской Федерации; 

 Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны 

здоровья граждан Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 29.11.2010 № 326-ФЗ «Об обязательном 

медицинском страховании в Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном 

социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с 

материнством»; 

 Федеральный закон от 20.07.2012 N2 125-ФЗ «О донорстве крови и ее 

компонентов»; Федеральный закон от 28.03.1998 N 53-ФЗ (ред. от 02.10.2024) "О 

воинской обязанности и военной службе"; 

 Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном 

(персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»; 

 Трудовой кодекс Российской Федерации; 

 Налоговый кодекс Российской Федерации; 

 Гражданский кодекс Российской Федерации; 



 Постановление Правительства РФ от 11 мая 2023 г. N 736 "Об 

утверждении Правил предоставления медицинскими организациями платных 

медицинских услуг, внесении изменений в некоторые акты Правительства 

Российской Федерации и признании утратившим силу постановления Правительства 

Российской Федерации от 4 октября 2012 г. N 1006"; 

 Учредительные документы оператора; 

 Заключаемые Оператором гражданско-правовые и иные договоры и 

соглашения; 

 Согласия субъектов персональных данных на обработку персональных 

данных; 

В случаях, прямо не предусмотренных законодательством Российской 

Федерации, но соответствующих полномочиям Оператора, обработка персональных 

данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных. 

4 ОБЛАСТЬ ДЕЙСТВИЯ ПОЛИТИКИ 

Положения Политики распространяются на все отношения, связанные с 

обработкой персональных данных, осуществляемой Оператором: 

– без использования средств автоматизации; 

– с использованием средств автоматизации, в том числе в информационно- 

телекоммуникационных сетях, или без использования таких средств, если обработка 

персональных данных без использования таких средств соответствует характеру 

действий, совершаемых с персональными данными с использованием средств 

автоматизации, то есть позволяет осуществлять в соответствии с заданным 

алгоритмом поиск персональных данных, зафиксированных на материальном 

носителе и содержащихся в картотеках или иных систематизированных собраниях 

персональных данных, и (или) доступ к таким персональным данным. 

Настоящей Политикой должны руководствоваться все сотрудники Оператора, 

осуществляющие обработку персональных данных. 

5 ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Обработка персональных данных осуществляется Оператором в следующих 

целях: 

– оказание медицинских услуг населению; ведение медицинской 

документации, диагностика, лечение и профилактика заболеваний; выполнение 

требований законодательства Российской Федерации в сфере здравоохранения; 

– проведение фундаментальных, поисковых и прикладных (в том числе 

клинических) научных исследований; 



– привлечение и отбор кандидатов на работу; 

– заключение, изменение, сопровождение, расторжение трудовых и 

гражданско-правовых договоров, исполнение обязательств, предусмотренных 

законодательством РФ; 

– заключение, изменение, сопровождение, расторжение договоров с 

контрагентами. 

– ведение кадрового учета и исполнение трудового законодательства; 

– ведение бухгалтерского учета и исполнение законодательства о 

бухгалтерском учете; 

– ведение налогового учета и исполнение налогового законодательства; 

– ведение воинского учета и исполнение законодательства о военной 

службе; 

– исполнение законодательства в области социального страхования; 

– информирование о деятельности Оператора; 

– идентификация и аутентификация пользователей в информационных 

системах персональных данных; 

– организация внутреннего документооборота и обмена файлами; 

– учет и контроль оборота лекарственных средств, управление запасами 

медикаментов; 

– осуществление расчета заработной платы и иных выплат и удержаний; 

учет оказанных платных услуг, расчет и обработка платежей; 

– обмен электронными сообщениями между сотрудниками; 

– сотрудничество с государственными органами согласно действующему 

законодательству Российской Федерации; 

– иные цели, предусмотренные действующим законодательством 

Российской Федерации. 

6 ПЕРЕЧЕНЬ СУБЪЕКТОВ, ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ КОТОРЫХ 

ОБРАБАТЫВАЮТСЯ ОПЕРАТОРОМ 

Оператором может производиться обработка персональных данных 

следующих категорий Субъектов персональных данных: 

 работники Оператора; 

 представители сотрудников Оператора; 

 родственники сотрудников Оператора; 

 кандидаты, рассматриваемые Оператором с целью заключения трудовых 

договоров; 

 сотрудники по гражданско-правовым договорам; 



 студенты; 

 сотрудники контрагентов; 

 пациенты Оператора; 

 представители пациентов Оператора; 

 родственники пациентов Оператора; 

 посетители помещений Оператора; 

 физические лица, ранее состоявшие в трудовых отношениях с 

Оператором; 

 заявители письменных и иных обращений в адрес Оператора; 

 иные субъекты персональных данных (для обеспечения целей обработки, 

указанных в разделе 5 Политики). 

7 ПЕРЕЧЕНЬ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОБРАБАТЫВАЕМЫХ 

ОПЕРАТОРОМ 

Перечень и объем персональных данных, обрабатываемых Оператором, 

определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации и 

локальными нормативными актами Оператора, связанными с обработкой 

персональных данных, с учетом целей обработки персональных данных, указанных в 

разделе 5 Политики. 

8 ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

8.1 Принципы обработки персональных данных 

Обработка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии 

со следующими принципами: 

– обработка персональных данных осуществляется на законной и 

справедливой основе; 

– обработка персональных данных ограничивается достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей; не допускается обработка 

персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных; 

– не допускается объединение баз данных, содержащих персональные 

данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

– обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают 

целям их обработки; 

– содержание и объем обрабатываемых персональных данных 

соответствуют заявленным целям обработки; обрабатываемые персональные данные 

не избыточны по отношению к заявленным целям их обработки; 



– при обработке персональных данных обеспечиваются точность 

персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по 

отношению к целям обработки персональных данных; Оператор принимает 

необходимые меры либо обеспечивает их принятие по удалению или уточнению 

неполных или неточных данных; 

– хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели 

обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не 

установлен федеральным законом, договорим, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных; обрабатываемые персональные данные подлежат 

уничтожению по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в 

достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом; 

8.2 Перечень действий с персональными данными и способы обработки 

персональных данных 

Оператор может осуществлять обработку персональных данных в т.ч.: сбор, 

запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ, 

трансграничная передача), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение. 

Обработка персональных данных осуществляется Оператором следующими 

способами: 

– неавтоматизированная обработка персональных данных; 

– автоматизированная обработка персональных данных с передачей 

полученной информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без 

таковой; 

– смешанная обработка персональных данных. 

8.3 Условия обработки персональных данных субъектов персональных 

данных и ее передачи третьим лицам 

Сроки и порядок хранения персональных данных, обрабатываемых 

Оператором, устанавливаются внутренними нормативными актами Оператора в 

соответствии с законодательством Российской Федерации с учетом целей обработки 

персональных данных, указанных в разделе 5 Политики. 

В отношении персональных данных субъекта обеспечивается их 

конфиденциальность, целостность и доступность. Передача персональных данных 

третьим лицам для выполнения договорных обязательств осуществляется только с 



согласия субъекта персональных данных, а для выполнения требований 

законодательства РФ в рамках установленной законодательством процедуры. 

Оператор может поручить обработку персональных данных другому лицу при 

выполнении следующих условий: 

– поручение обработки персональных данных осуществляется на 

основании заключаемого с этим лицом договора, разработанного с учетом 

требований Федерального закона РФ от 27 июля 2006 года № 152 «О персональных 

данных»; 

– иных случаях, предусмотренных действующим законодательством. 

Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению 

Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных 

и несет ответственность перед Оператором. 

Оператор несет ответственность перед субъектом персональных данных за 

действия уполномоченного лица, которому Оператор поручил обработку 

персональных данных. 

8.4 Условия обработки специальных категорий персональных данных 

Обработка специальных категорий персональных данных осуществляется 

Оператором с соблюдением следующих условий: 

– обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

– обработка персональных данных необходима для защиты жизни, 

здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных либо 

жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов других лиц и получение 

согласия субъекта персональных данных невозможно; 

– обработка персональных данных осуществляется в медико- 

профилактических целях, в целях установления медицинского диагноза, оказания 

медицинских услуг при условии, что обработка персональных данных 

осуществляется лицом, профессионально занимающимся медицинской 

деятельностью и обязанным в соответствии с законодательством Российской 

Федерации сохранять врачебную тайну; 

– субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на 

обработку своих персональных данных; 

8.5 Условия обработки биометрических персональных данных 

Оператор не обрабатывает биометрические персональные данные. 

8.6 Условия обработки иных категории персональных данных 



Обработка иных категорий персональных данных осуществляется Оператором 

с соблюдением следующих условий: 

– обработка персональных данных необходима для исполнения договора, 

стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому 

является субъект персональных данных, а также для заключения договора по 

инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект 

персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. 

Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать 

положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, 

устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, 

если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также 

положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие 

субъекта персональных данных; 

– обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных; 

– обработка персональных данных необходима для защиты жизни, 

здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, 

если получение согласия субъекта персональных данных невозможно. 

9 ПРАВА СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

9.1 Субъект персональных данных имеет право на получение сведений, 

указанных в пункте 9.6 Политики, за исключением случаев, предусмотренных частью 

9.8. Субъект персональных данных вправе требовать от оператора уточнения его 

персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если 

персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно 

полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а 

также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

9.2 Сведения, указанные в пункте 9.6 Политики, должны быть предоставлены 

субъекту персональных данных оператором в доступной форме, и в них не должны 

содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных 

данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия 

таких персональных данных. 

9.3 Сведения, указанные в пункте 9.6 Политики, предоставляются субъекту 

персональных данных или его представителю оператором в течение десяти рабочих 

дней с момента обращения либо получения оператором запроса субъекта 

персональных данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен, 

но не более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес 



субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин 

продления срока предоставления запрашиваемой информации. Запрос должен 

содержать номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта 

персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного 

документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта 

персональных данных в отношениях с оператором (номер договора, дата заключения 

договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, 

иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных оператором, 

подпись субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть 

направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. Оператор предоставляет 

сведения, указанные в пункте 9.6 Политики, субъекту персональных данных или его 

представителю в той форме, в которой направлены соответствующие обращение 

либо запрос, если иное не указано в обращении или запросе. 

9.4 В случае, если сведения, указанные в пункте 9.6 Политики, а также 

обрабатываемые персональные данные были предоставлены для ознакомления 

субъекту персональных данных по его запросу, субъект персональных данных вправе 

обратиться повторно к оператору или направить ему повторный запрос в целях 

получения сведений, указанных в пункте 9.6 Политики, и ознакомления с такими 

персональными данными не ранее чем через тридцать дней после первоначального 

обращения или направления первоначального запроса, если более короткий срок не 

установлен федеральным законом, принятым в соответствии с ним нормативным 

правовым актом или договором, стороной которого либо выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект персональных данных. 

9.5 Субъект персональных данных вправе обратиться повторно к оператору 

или направить ему повторный запрос в целях получения сведений, указанных в 

пункте 9.6 Политики, а также в целях ознакомления с обрабатываемыми 

персональными данными до истечения срока, указанного в пункте 9.4 Политики, в 

случае, если такие сведения и (или) обрабатываемые персональные данные не были 

предоставлены ему для ознакомления в полном объеме по результатам рассмотрения 

первоначального обращения. Повторный запрос наряду со сведениями, указанными в 

пункте 9.3 Политики, должен содержать обоснование направления повторного 

запроса. 

9.6 Субъект персональных данных имеет право на получение информации, 

касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей: 

1) подтверждение факта обработки персональных данных оператором; 



2) правовые основания и цели обработки персональных данных; 

3) цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных; 

4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за 

исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным 

данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании 

договора с оператором или на основании федерального закона; 

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему 

субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок 

представления таких данных не предусмотрен федеральным законом; 

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных настоящим Федеральным законом; 

8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной 

передаче данных; 

9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена 

или будет поручена такому лицу; 

9.1) информацию о способах исполнения оператором обязанностей, 

установленных статьей 18.1 настоящего Федерального закона; 

10) иные сведения, предусмотренные настоящим Федеральным законом или 

другими федеральными законами. 

9.7 Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным 

данным может быть ограничено в соответствии с федеральными законами, в том 

числе если: 

1) обработка персональных данных, включая персональные данные, 

полученные в результате оперативно-разыскной, контрразведывательной и 

разведывательной деятельности, осуществляется в целях обороны страны, 

безопасности государства и охраны правопорядка; 

2) обработка персональных данных осуществляется органами, 

осуществившими задержание субъекта персональных данных по подозрению в 

совершении преступления, либо предъявившими субъекту персональных данных 

обвинение по уголовному делу, либо применившими к субъекту персональных 

данных меру пресечения до предъявления обвинения, за исключением 

предусмотренных уголовно-процессуальным законодательством Российской 

Федерации случаев, если допускается ознакомление подозреваемого или 

обвиняемого с такими персональными данными; 



3) обработка персональных данных осуществляется в соответствии с 

законодательством о противодействии легализации (отмыванию) доходов, 

полученных преступным путем, и финансированию терроризма; 

4) доступ субъекта персональных данных к его персональным данным 

нарушает права и законные интересы третьих лиц; 

5) обработка персональных данных осуществляется в случаях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации о транспортной 

безопасности, в целях обеспечения устойчивого и безопасного функционирования 

транспортного комплекса, защиты интересов личности, общества и государства в 

сфере транспортного комплекса от актов незаконного вмешательства. 

9.8 Если субъект персональных данных считает, что Оператор осуществляет 

обработку его персональных данных с нарушением требований Федерального закона 

«О персональных данных» или иным образом нарушает его права и свободы, субъект 

персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие Оператора в 

уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в 

судебном порядке. 

9.9 Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и 

законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию 

морального вреда в судебном порядке. 

10 ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА 

Оператор при сборе персональных данных обязан предоставить субъекту 

персональных данных по его просьбе информацию, касающуюся обработки его 

персональных данных. 

Если предоставление персональных данных является обязательным в 

соответствии с федеральным законом, Оператор обязан разъяснить субъекту 

персональных данных юридические последствия отказа предоставить его 

персональные данные. 

При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно- 

телекоммуникационной сети Интернет, Оператор обязан обеспечить запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с использованием 

баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением 

случаев, указанных в Федеральном законе «О персональных данных». 

Оператор обязан принимать меры, необходимые и достаточные для 

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О 



персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными 

правовыми актами. 

Оператор обязан опубликовать или иным образом обеспечить 

неограниченный доступ к настоящей Политике, к сведениям о реализуемых 

требованиях к защите персональных данных. Оператор в случае осуществления 

сбора персональных данных с использованием информационно- 

телекоммуникационных сетей обязан опубликовать в соответствующей 

информационно-телекоммуникационных сетях Политику и сведения о реализуемых 

требованиях к защите персональных данных, а также обеспечить возможность 

доступа к указанному документу с использованием соответствующих 

информационно-телекоммуникационных сетях. 

Оператор при обработке персональных данных обязан принимать 

необходимые правовые, организационные и технические меры или обеспечивать их 

принятие для защиты персональных данных от неправомерного или случайного 

доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 

предоставления, распространения персональных данных, а также от иных 

неправомерных действий в отношении персональных данных. 

Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с 

согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным 

законом, на основании заключаемого с этим лицом договора. 

11 МЕРЫ, ПРИНИМАЕМЫЕ ОПЕРАТОРОМ ДЛЯ ЗАЩИТЫ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

11.1 Порядок обработки персональных данных 

Оператор организует обработку персональных данных в следующем порядке: 

–   назначает  ответственного  за  организацию  обработки  персональных 

данных, устанавливает перечень лиц, имеющих доступ к персональным данным; 

– издает настоящую Политику, локальные акты по вопросам обработки 

персональных данных; 

– применяет правовые, организационные и технические меры по 

обеспечению безопасности персональных данных; 

– осуществляет внутренний контроль соответствия обработки 

персональных данных Федеральному закону «О персональных данных» и принятым 

в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите 

персональных данных, настоящей Политике, локальным актам Оператора; 

– осуществляет оценку вреда, который может быть причинен субъектам 

персональных данных в случае нарушения Федерального закона «О персональных 



данных», определяет соотношение указанного вреда и принимаемых Оператором 

мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 

данным Федеральным законом; 

– знакомит работников Оператора, непосредственно осуществляющих 

обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской 

Федерации о персональных данных, в том числе с требованиями к защите 

персональных данных, настоящей Политики, локальных нормативных актов по 

вопросам обработки персональных данных, и (или) организует обучение указанных 

работников. 

11.2 Правовые, организационные и технические меры, направленные на 

защиту персональных данных 

Оператор при обработке персональных данных принимает необходимые 

правовые, организационные и технические меры, в том числе: 

– определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке 

в информационных системах персональных данных; 

– применяет организационные и технические меры по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных, необходимые для выполнения требований к защите 

персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные 

Правительством Российской Федерации уровни защищенности персональных 

данных; 

– применяет прошедшие в установленном порядке процедуру оценки 

соответствия средства защиты информации; 

– оценивает эффективность принимаемых мер по обеспечению 

безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной 

системы персональных данных; 

– учитывает машинные носители персональных данных; 

– обнаруживает факты несанкционированного доступа к персональным 

данным и принимает меры; 

– восстанавливает персональные данные, модифицированные или 

уничтоженные вследствие несанкционированного доступа к ним; 

– устанавливает правила доступа к персональным данным, 

обрабатываемым в информационной системе персональных данных, а также 

обеспечивает регистрацию и учет всех действий, совершаемых с персональными 

данными в информационной системе персональных данных. 



Оператор получает персональные данные непосредственно от субъектов 

персональных данных или их представителей, наделенных соответствующими 

полномочиями. Согласия субъекта на получение его персональных данных от 

третьих лиц не требуется в случаях, когда согласие субъекта на передачу его 

персональных данных третьим лицам получено от него в письменном виде при 

заключении договора с Оператором, а также в случаях, установленных федеральным 

законом. 

Запрещается хранение документов с персональными данными и их копий на 

рабочих местах и (или) в открытом доступе, оставлять металлические шкафы 

открытыми в случае выхода работника из рабочего помещения. 

В электронном виде документы, содержащие персональные данные, 

разрешается хранить в специализированных базах данных или в специально 

отведенных для этого директориях с ограничением и разграничением доступа. 

Копирование таких данных запрещено. 

11.3 Порядок уничтожения персональных данных 

Уничтожение персональных данных, обработка которых осуществляется в 

рамках целей, указанных в пункте 2 настоящей Политики, производится в 

следующих случаях: 

– при достижении целей обработки персональных данных или в случае 

утраты необходимости в достижении целей обработки персональных данных, если 

иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

– при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных; 

– при отзыве субъектом персональных данных согласия на обработку 

персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством Российской 

Федерации; 

– при предъявлении субъектом персональных данных требования о 

прекращении обработки персональных данных, если иное не установлено 

законодательством Российской Федерации. 


